
Vereineredfjlk 

  

Jugendwerk St. Georg Hildesheim e.V. 

Domhof 18-21   31134 Hildesheim 
 

Jugendwerk St. Georg 
Hildesheim e.V. 
Domhof 18-21 
31134 Hildesheim 
 
fon 0 51 21. 307 346 
fax 0 51 21. 307 349 
 
buero@dpsg-
hildesheim.de 
www.dpsg-hildesheim.de 
 

 

Durchwahl: 0 51 21. 307 346 Email: buero@dpsg-hildesheim.de Datum: 30. Januar 2025 

 

Jugendwerk St. Georg Hildesheim e.V. 
Amtsgericht Hildesheim, VR 1613 

IBAN: DE06 2595 0130 0000 7113 02 

BIC: NOLADE21HIK 

Sparkasse Hildesheim Goslar Peine 

 

Hinweise zum Einreichen von Belegen, Rechnungen und Kostenerstattungen 
 

Hallo liebe Pfadfinderinnen und Pfadfinder in den verschiedenen Verantwortungen, 
 
beim Einreichen von Belegen und Rechnungen beim Jugendwerk St. Georg e. V. gibt es dies zu 
beachten: 
 

1. Unsere Postadresse ist: DPSG DV Hildesheim, Diözesanbüro Hildesheim, Domhof 18-21, 31134 
Hildesheim.  Bitte schickt die Post dorthin. 
 

2. Bitte klebt alle Belege/ Kassenbons möglichst einzeln auf DIN-A4-Papier und kopiert diese. 
Belege im DIN-A4 Format müssen nur kopiert werden.  
 

3. Bitte verseht diese Blätter jeweils mit Eurem Namen, Eurer Kontoverbindung (IBAN) und der 
Aktion/ Maßnahme, für die Ihr diese Belege einreichen wollt, 
z. B.: Vorname, Nachname, IBAN DE12 3456 7890 0000 1234, Aktion/Maßnahme XYZ 
 

4. Erstattungen von Material für Hildesholz bitte mit „Hildesholz“ kennzeichnen. 
 

5. Rechnungen von Firmen o.ä., die Ihr erhaltet und die das Jugendwerk direkt erstatten soll, 
kennzeichnet Ihr mit der Aktion und einem „sachlich richtig“ mit Namenszeichen. 
 

6. Reise-, Bewirtungs- und Materialkostenerstattungen erfolgen weiterhin mit den bekannten 
Formularen unserer Homepage unter: Service -> Zuschüsse -> Fahrtkosten -> Abrechnungsbogen 
der Fahrtkosten, ausgedruckt und unterschrieben,  
 

7. Beim Abrechnen von Aktionen habt ihr zwei Möglichkeiten: Ihr könnt einen Vorschuss 
beantragen, der anschließend abrechnet wird oder ihr legt die Rechnungen erstmal aus und 
reicht sie nach der Aktion im Büro ein. Möglichst ein Finanzverantwortlicher, dem alle 
Rechnungen erstattet werden und dies an einzelne Personen weiterleitet. 
 

8. Grundsätzlich werden sämtliche Erstattungen per Überweisung vorgenommen, Barerstattungen 
kleinerer Beträge bei Aktionen erfolgen über die Barkasse, die das Büroteam mitführt. 
 
Wenn Ihr Fragen zu Euren Erstattungen oder sonstigen Finanzangelegenheiten für Eure 
Aktionen habt, könnt Ihr uns gerne anrufen oder eine E-Mail schreiben. 
 
Viele Grüße 
 
Euer Büroteam 

 

 
Alle Pfadfinderinnen und Pfadfinder 
des DPSG Diözesanverbandes Hildesheim 
in den verschiedenen Verantwortungen 

Jugendwerk St. Georg Hildesheim e.V. 


